REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

OBOWIAZUJACY W ZESPOLE SZKOL PONADPODSTAWOWYCH

—

W SULEJOWKU

§1. POSTANOWIENIA OGOLNE

. Komisja przetargowa, zwana dalej komisja, jest zespotem pomocniczym dyrektora

lub  osoby upowaznionej powotywanym do przeprowadzenia lub
przygotowania i przeprowadzenia okre$lonego postepowania.

Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty Iub byé powotywana do
przygotowania i przeprowadzenia okreslonych postepowan.

W przypadku zamoéwien klasycznych oraz organizowania konkurséw, ktorych
warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 ziotych przez Zamawiajgcych

publicznych, powotanie komisji przetargowej jest obligatoryjne.

Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. poz. 2019), aktéw prawnych

obowigzujgcych do ustawy oraz niniejszego regulaminu.
§2. POWOLANIE | SKEAD KOMISJI

Czionkéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje na mocy decyzji
dyrektor lub osoba upowazniona.

Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej 3 osob.

Spoérod cztonkéw  komisji  przetargowej dyrektor lub osoba upowazniona
wyznacza przewodniczgcego i sekretarza.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci
specjalnych, dyrektor Ilub osoba upowazniona, z wiasne;j inicjatywy lub na
wniosek komisji przetargowej, moze powotaé biegtych.

Dla waznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowag wymagana

jest obecno$¢ co najmniej potowy jej skiadu.
Cztonkowie komisji podlegajg wylgczeniu, jezeli:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamowienia,



2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych  wykonawcow ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia,

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byty
cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwo$ci co do bezstronnosci tych osob,

5) zostaty prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa, prze-
stgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych.

. Cztonkowie komisji wykonujacy czynnosci w postepowaniu o udzielenie

zamowienia sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe

zeznania, pisemne os$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych

mowa w ust. 6.

. Czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez cztonka

komisji podlegajacego wylgczeniu po powzigciu przez niego wiadomosci

o okolicznosciach, o ktorych mowa w ust. 6, nalezy powtérzy¢ z wyjatkiem

otwarcia ofert oraz innych czynnoéci faktycznych nie wptywajgcych na wynik

postepowania.

. Odwotanie czionka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego moze nastgpi¢ wytacznie w sytuacji naruszenia przez niego

obowigzkow, o ktérych mowa w §4.

10.0Odwotanie bagdz wytaczenie czlonka komisji nastepuje na wniosek

przewodniczgcego komisji ztozony do dyrektora lub osoby upowaznionej. Wobec
przewodniczgcego komisji czynnosci odwotania badZz wytgczenia dokonuje

bezposrednio dyrektor lub osoba upowazniona.



§3. ZADANIA KOMISJI

1. Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci,
kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i do$wiadczeniem.
2. Komisja przeprowadza lub przygotowuje i przeprowadza postepowanie

0 zamoéwienie publiczne, a w szczegoinoscei:

1) dokonuje otwarcia ofert (zatacznik nr 2)

2) ocenia spetnianie przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia,

3) bada i ocenia oferty ( zatgcznik nr 1)

4) przedstawia dyrektorowi lub osobie upowaznionej propozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,
rozstrzygnie¢  protestéw, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie
postepowania,

5) prowadzi dokumentacje postepowania.

§4. PRACA KOMISJI

1. Komisja przetargowa rozpoczyna Swojg prace z dniem powolania, a konczy
w dniu ostatecznego zatwierdzenia protokotu postepowania.
2. Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do Jego obowiazkéw nalezy:
1) odebranie o$éwiadczen czionkow komisji, o ktérych mowa w §2 ust. 7,
) Wyznaczanie terminoéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
3) podziat prac miedzy czionkdw komisji,
) informowanie dyrektora lub osoby upowaznionej o przebiegu prac komisji w
toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
5) nadzorowanie pracy komisji.
3. Sekretarz komisji prowadzi dokumentacje postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, zgodnie z obowigzujgcymi aktami prawnymi.
4. Kazdy z czlonkow komisji przetargowej ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonane

przez siebie czynnosci.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zakacznik nr 2

Sulejowek. dn................. I:

PROTOKOL Z PRZETARGU PISEMNEGO OFERTOWEGO

Widniu............. ... r 0 podZ: o wsali ....... budynku ZSP, ustalonym jako termin i
miejsce otwarcia ofert — Zespot Szkot Ponadpodstawowych im. 1. J. Paderewskiego w
Sulejowku, reprezentowany przez Komisje Przetargowa w skladzie:

L sevvomuvpsmspens - przewodniczagcy
Zi  samvemme v . - sekretarz
R — - czlonek
dokonal otwarcia ofert w postepowaniu przetargowym na ................ terenie/ w budynku

Zespotu Szkot Ponadpodstawowych w Sulejowku, przy ul. Paderewskiego 29, zgodnie z
ponizszym wykazem :

...................................................................................................

...............................................................................................................

Komisja stwierdzila ze ztozone zostaly... oferty, . Ofertanr.... spehita wymagania
formalne i w zwigzku z tym zostala wybrana jako zwycieska oferta.

Komisja przetargowa:

ol 510 T T U ———————————
...................... - sekretarz
....................... - czlonek



Zatgcznik nr1

Sulejowek; ..o I

Streszczenie oceny i poréwnania ztozonych ofert

Numer
oferty

Nazwa oferenta

Zaproponowana
cena brutto

Komisja przetargowa:







