REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ )
W ZESPOLE SZKOL PONADPODSTAWOWYCH W SULEJOWKU

I. Postanowienia ogdlne

a. Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy
szkoly oraz rodzice.

b. Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania ze zbioréw bibliotecznych.

c. Biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie zaje¢ dydaktycznych zgodnie z organizacja
roku szkolnego.

d. Czytelnik odpowiada materialnie za wypozyczone przez siebie ksiazki.

e. W bibliotece nalezy zachowac¢ cisze i porzadek.

f. Uczniom biorgcym systematyczny udziat w pracach biblioteki mogg by¢ przyznane
nagrody na koniec roku szkolnego.

II. Regulamin wypozyczalni

a. Czytelnik moze wypozyczac ksigzki wytacznie na swoje nazwisko.
b. Jednorazowo mozna wypozyczaé 3 ksigzki :

- lektury na okres 2 tygodni

- pozostate ksiazki na okres 1 miesigca
W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe
wypozyczonych ksigzek z podaniem terminu ich zwrotu.
c. Jezeli czytelnik nie przeczytat ksiazki, a wypozyczalnia nie ma na nig nowych zaméwien
mozna przyniesc¢ ksiazke i prosi¢ o sprolongowanie terminu zwrotu.
d. Czytelnik moze zarezerwowacé potrzebng mu pozycje.
e. Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg do dbalosci o wypozyczone ksiazki.
f. Wobec czytelnikow przetrzymujgcych ksiazki stosuje sie wstrzymanie wypozyczen az do
momentu zwrdcenia zaleglych pozycii.
g- W przypadkach zniszczenia lub zagubienia ksiazki czytelnik musi zwrécié taka sama
pozycje albo inng wskazang przez bibliotekarza.
h. Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrécone 2 tygodnie przed koricem roku
szkolnego.
1. Czytelnicy opuszczajacy szkole (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sa do pobrania
zaswiadczenia potwierdzajacego zwrot materialdw wypozyczonych z biblioteki.
j. Za straty materialne biblioteki wynikajace z wydania $wiadectwa pracy pracownikowi
szkoty lub dokument6éw uczniowi, bez pisemnego potwierdzenia rozliczenia z biblioteka,
odpowiedzialno$¢ finansowa ponosi osoba wydajaca dokumenty.

III. Regulamin czytelni

a. Korzystajgcy z czytelni wpisuje sie do zeszytu odwiedzin.

b. Przed wejsciem do czytelni nalezy pozostawi¢ w wyznaczonym na to miejscu teczki,
ksigzki i okrycia wierzchnie.

¢. W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbioréw tj. z ksiegozbioru podrecznego,
czasopism i zbioréw wypozyczalni.

d. Z ksiggozbioru podrgcznego i czasopism mozna korzystaé tylko na miejscu, nie wynoszac
ich poza czytelnie.



e. Czytelnik ma wolny dostgp do czasopism. Z ksiggozbioru podrecznego korzysta za
posrednictwem bibliotekarza.

f. Przed opuszczeniem czytelni nalezy zwrocié¢ czytane ksigzki bibliotekarzowi.

g. W czytelni obowigzuje cisza.

h. Czytelnia jest nieczynna w czasie prowadzonych w niej zaje¢ dydaktycznych.

IV. Korzystanie ze stanowisk komputerowych

a. Komputery w bibliotece przeznaczone sa do celow edukacyjnych.

b. Stanowiska komputerowe umozliwiajg korzystanie ze zbiorow multimedialnych
znajdujacych sie w bibliotece oraz Internetu.

c. Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programéw. Zabrania si¢ instalowania innych
programéw i dokonywania zmian w juz istniejagcych oprogramowaniach.

d. Z komputerow mozna korzystac¢ jedynie za zgoda bibliotekarza, po wpisaniu si¢ do zeszytu
odwiedzin.

e. Przy jednym stanowisku komputerowym mogg przebywacé jednoczesnie najwyzej dwie
osoby.

f. Z drukarki mozna korzysta¢ za zgoda bibliotekarza po wniesieniu oplaty pokrywajace)
koszt zuzytego papieru i atramentu.

g. Internet powinien stuzy¢ wylgcznie do celow edukacyjnych.

h. Uzytkownik odpowiada finansowo za wszelkie uszkodzenia sprzgtu komputerowego i
oprogramowania powstate z jego winy. Jesli jest niepeinoletni, wowczas odpowiedzialnosé
ponosza rodzice.

Opracowata Anna Welc
Zespot Szkot Ponadpodstawowych w Sulejowku
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XCOLEDURA—
REGULAIVHN-BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

NA CZAS EPIDEMII COVID-19

aktualizacja: 1 wrzesnia 2020 r.

§1
ZASADY PRZEBYWANIA W BIBLIOTECE

1. Uczniowie mogg korzysta¢ z wypozyczalni zgodnie z godzinami i dniami umieszczonymi na
drzwiach biblioteki oraz na stronie internetowej szkoty.

2. Uczeri przed wejéciem do biblioteki powinien umy¢ lub zdezynfekowaé dtonie.

3. W bibliotece nalezy zachowa¢ bezpieczng odlegtos¢ min. 1,5 m od pozostatych uzytkownikéw oraz
personelu biblioteki.

4. Nalezy przestrzegac ograniczenia dotyczacego ilogci 0s6b, ktore moga przebywac w bibliotece w
jednym czasie, tj 3 0séb.

§2
ZASADY WYPOZYCZANIA KSIAZEK

1.Uzytkownikom ogranicza sig uzytkowanie ksiegozbioru w wolnym dostepie oraz korzystanie z
czytelni. Z uzytku wytgczone sg komputery, drukarki i inne pomoce naukowe wspdlnego uzytku.

2. Wszystkie wypozyczane ksigzki powinny by¢ wczesniej zamowione osobiscie lub elektronicznie.

2. W celu zamowienia ksigzki nalezy skontaktowac sig z pracownikiem biblioteki w wybrany sposéb:
- napisa¢ na adres mailowy awelc@losulejowek.pl tytut zamawianej ksigzki, swoje imie i nazwisko
oraz klase;

- napisac poprzez system Vulcan

- 0sobiscie, kazdego dnia w godzinach 8;00-13:00

3. W celu odebrania zaméwionych ksigzek nalezy zglosic sig do biblioteki nastepnego dnia po
ztozeniu zamdwienia po godz.12:00 lub po otrzymaniu mailowego potwierdzenia o realizacji
zamowienia.

§3
ZASADY ZWROTU KSIAZEK
1. Zwracang ksigzke nalezy wiozy¢ do specjalnie oznakowa nego pudetka, ktére podaje bibliotekarz.
2. Przy zwrocie nalezy poda¢ pracownikowi biblioteki swoje imig, nazwisko i klase .

3. Zwracane egzemplarze sa poddane 2-dniowej kwarantannie i w tym czasie pozostajg wylgczone z
wypozyczania.



§4
ZASADY POSTEPOWANIA PRACOWNIKOW BIBLIOTEKI

1. Pracownicy biblioteki maja obowiazek mozliwie czesto wietrzy¢ pomieszczenie biblioteki.

2. Bibliotekarz odbierajacy zwroty ksigzek i wydajgcy zaméwione egzemplarze powinien
dezynfekowa¢ blat biurka, klamki i inne przestrzenie dotykane przez uzytkownikéw.

2. Pracownicy biblioteki powinni zadbac¢ o bezpieczne, odizolowane miejsce kwarantanny dla ksigzek i
przechowywac je w tym miejscu 2 dni od dokonania zwrotu.

Opracowata

Anna Welc



